
Anleitung für die Abgabe der Abrechnung und Dokumentationen  
über das Mitgliederportal der KV Sachsen 
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1) Aufruf des Mitgliederportals und Anmeldung 
 
1.1) Aufruf 
 

  
Abbildung 1 

Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr PC an das KV-SafeNet angeschlossen ist. Geben Sie, wie in 
der Abbildung dargestellt, die folgende Adresse in das Adressfeld Ihres Browsers ein: 
https://mipo.kvs.kv-safenet.de 
 
Somit gelangen Sie auf die Anmeldeseite des Mitgliederportals der KV Sachsen. 

 
1.2) Anmeldung 
 

 
Abbildung 2 

Bitte geben Sie in die Anmeldemaske Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein. 
Durch Betätigen der Schaltfläche „Anmelden“ gelangen Sie in das Mitgliederportal. 

Hinweis: Alle hier angegebenen E-Mail-Adressen sind Adressen im KV-SafeNet und können nur innerhalb 
des KBV E-Mail-Dienstes verwendet werden. Dieser ist erreichbar unter https://mail.kv-safenet.de. 
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1.3) Erstanmeldung 
 

 
Abbildung 3 

Sollten Sie sich zum ersten Mal am Mitgliederportal anmelden, müssen Sie Ihr Kennwort neu 
festlegen. Bitte geben Sie Ihr neues Kennwort ein und wiederholen Sie die Eingabe. 
 
Nach dem Betätigen der Schaltfläche „Kennwort ändern“ können Sie im Mitgliederportal alle 
angebotenen Dienste nutzen. 
 
Beachten Sie bitte auch die Sicherheitshinweise (s. rechts unter „Dokumente“). 

 
1.4) Willkommen! 
 

 
Abbildung 4 

Nach dem Kennwortwechsel im Zuge der Erstanmeldung erscheint zunächst eine Seite mit 
Hinweisen zu den angebotenen Diensten. Durch Betätigen der Schalter in der linken 
Navigationsleiste (z.B. „Abrechnung einreichen“) gelangen Sie zur gewünschten Funktion. 
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2) Vorgehensweise zur Abrechnungsabgabe über das Mitgliederportal 
 
2.1)  Abrechnung einreichen 
 

 
Abbildung 5 

Im ersten Schritt der Abrechnungseinreichung können Sie Ihre Abrechnungsdatei auf Ihrem 
PC auswählen. 

 
2.2) Suchen der Abrechnungsdatei und hinzufügen 
 

 
Abbildung 6 

Klicken Sie dazu auf „Durchsuchen“ und wählen Sie im Fenster „Datei hochladen“ Ihre 
Abrechnungsdatei aus. Klicken Sie dann auf „Öffnen“ und anschließend im Portal auf „Datei 
hinzufügen“.  
Sollte Ihre Abrechnungsdatei fragmentiert sein, fügen Sie bitte ein Fragment nach dem 
anderen, wie soeben beschrieben, hinzu. 
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2.3) alle Dateien ausgewählt ? 
 

 
Abbildung 7 

Die ausgewählte Datei wird in der unteren Hälfte Ihres Browserfensters angezeigt. Bei 
fragmentierten Abrechnungsdateien bekommen Sie alle hinzugefügten Fragmente aufgelistet. 
Sollten Sie versehentlich eine falsche Datei hinzugefügt haben, können Sie diese aus der 
Liste wieder entfernen. Setzen Sie dazu für die entsprechende Datei bitte das Häkchen im 
Kästchen „entfernen“ und betätigen Sie die Schaltfläche „Ausgewählte Dateien entfernen“. 

 
2.4) Abrechnung jetzt einreichen 
 

Nach dem Hinzufügen Ihrer Abrechnungsdatei bzw. aller Fragmente Ihrer Abrechnungsdatei 
betätigen Sie bitte die rote Schaltfläche „Abrechnung jetzt einreichen“. Sie gelangen damit zu 
Schritt 2 der Abrechnungseinreichung. 

 

 
Abbildung 8 
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Im zweiten Schritt der Abrechnungseinreichung wird Ihre Abrechnung einer Eingangsprüfung 
unterzogen. Dazu wird Ihre Abrechnung entschlüsselt, auf Virenfreiheit getestet und mit dem 
KBV-Prüfmodul geprüft.  
 
Während der Entschlüsselung, der Kontrolle auf Viren und der Prüfung mit dem KBV-
Prüfmodul können Sie sich nicht abmelden. 
 
Bitte warten Sie, bis dieser Vorgang abgeschlossen ist!  
 
Bei großen Abrechnungsdateien kann die Eingangsprüfung einige Zeit in Anspruch nehmen. 

 
Das fehlerfreie Durchlaufen der Prüfschritte wird jeweils mit einem grünen Häkchen 
symbolisiert. Nach der erfolgreichen Eingangsprüfung wird Ihre Abrechnung zur 
Weiterverarbeitung angenommen. Bitte beachten Sie auch den roten Hinweistext. 
 
Nachdem Sie den zweiten Schritt der Abrechnungseinreichung absolviert haben, betätigen Sie 
bitte die Schaltfläche „Weiter“.  
 

2.5) Übersicht 
 

 
Abbildung 9 

Sie bekommen nun eine Übersicht zu Ihren bislang im aktuellen Abrechnungsquartal 
eingereichten Abrechnungen angezeigt. Im „Protokollarchiv“ (s.a. unter Punkt 6) dieser 
Dokumentation) stehen Ihnen die Protokolle des KBV-Prüfmoduls Ihrer Online-Einreichungen 
zur Verfügung. 
 
Sollte die Abrechnung für alle Ihre Betriebsstätten mit den oben genannten Daten vollständig 
sein, ist der Vorgang der Abrechnungsabgabe abgeschlossen. 
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2.6) Abrechnung für weitere Betriebsstätten einreichen 
 

 
Abbildung 10 

Werden für weitere Betriebsstätten Abrechnungen erwartet, können diese noch eingereicht 
werden, soweit sie nicht schon in den oben aufgeführten Daten enthalten sind. 
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2.7) Informationen zu besonderen Praxiskonstellationen 
 
Variante 1: Sie haben eine Betriebsstätte (Praxis) und eine Abrechnungsdatei 
 

Bei nur einer Betriebsstätte reichen Sie auch nur eine Abrechnungsdatei ein. Folgen Sie den 
Punkten 2.1) bis 2.5) in dieser Kurzanleitung. 

 
Variante 2: Sie haben mehrere Betriebsstätten (Haupt- und Nebenbetriebsstätte) und eine 
Abrechnungsdatei 
 

Bei dieser Konstellation sind alle Betriebsstätten mit Ihrer Abrechnung in einer Datei enthalten. 
Bitte folgen Sie den Punkten 2.1) bis 2.5).  
Obwohl noch Betriebsstättennummern angezeigt werden, für die eine weitere Datei 
eingereicht werden könnte, ist der Vorgang in dieser Konstellation abgeschlossen. 

 
Variante 3: Sie haben mehrere Betriebsstätten (Haupt- und Nebenbetriebsstätte) und mehrere 
separate Abrechnungsdateien 
 

Diese Konstellation kann auf Sie zutreffen, wenn Sie in den verschiedenen Betriebsstätten 
Abrechnungsdatenträger erstellen. 
Bitte folgen Sie für jede Abrechnungsdatei den Punkten 2.1) bis 2.6). Erst wenn für eine Datei 
der vollständige Abgabezyklus durchlaufen wurde, kann die nächste Abrechnung einer 
(Neben-) Betriebsstätte abgegeben werden.  
Auch hier gilt: Wenn in den abgegebenen Dateien alle Betriebsstätten erfasst sind, für die Sie 
eine Abrechnung einreichen möchten, können noch Betriebsstättennummern angezeigt 
werden. 

 
Variante 4: Sie haben eine LANR mit mehreren Hauptbetriebsstätten 
 

Diese Konstellation kann auf Sie zutreffen, wenn Sie als Arzt oder Psychotherapeut in 
mehreren Praxen tätig sind. 
Bitte folgen Sie hier Variante 3. 
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3) Vorgehensweise zur Dokumentationsabgabe über das Mitgliederportal 
 

Sind Sie berechtigt, Dokumentationen einzureichen, erscheint nach Ihrer Anmeldung auf der 
linken Seite des Mitgliederportals die Schaltfläche „Dokumentation abgeben“. Klicken Sie bitte 
auf diese Schaltfläche. 

 
3.1) Dokumentation abgeben 
 

 
Abbildung 11 

Neben der Einreichung der Dokumentation zur Koloskopie sind auch die Dokumentationen 
zum Hautkrebsscreening und zur Dialyse möglich. Die entsprechende Dokumentationsart, für 
die Sie berechtigt sind, einzureichen, können Sie dann im mittleren Teil des Mitgliederportals 
auswählen. 
 

3.2)  Suchen der Dokumentationsdatei(en) und hinzufügen 
 

Das Durchsuchen und Hinzufügen Ihrer Dokumentation(en) erfolgt analog der unter 2.2) 
beschriebenen Vorgehensweise. (Klicken Sie dazu auf „Durchsuchen“ und wählen Sie im 
Fenster „Datei hochladen“ Ihre Datei aus. Klicken Sie dann auf „Öffnen“ und anschließend im 
Portal auf „Datei hinzufügen“.) 

 

 
Abbildung 12 

Beachten Sie dabei, dass die Dokumentation für Koloskopie und Hautkrebsscreening jeweils 
aus zwei Dateien besteht. 
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Die ausgewählte(n) Datei(en) wird(werden) im unteren Teil Ihres Browserfensters angezeigt. 
Sollten Sie versehentlich eine falsche Datei hinzugefügt haben, können Sie diese aus der 
Liste wieder entfernen. Setzen Sie dazu für die entsprechende Datei bitte das Häkchen im 
Kästchen „entfernen“ und betätigen Sie die Schaltfläche „Ausgewählte Dateien entfernen“. 
 
Sollte Ihre Dokumentation fragmentiert sein, lesen Sie bitte in dieser Kurzdokumentation unter  
„3.7) Einreichen fragmentierter Dokumentationen“ nach, wie dann zu verfahren ist. 
 

3.3) Dokumentation jetzt einreichen 
 

Nach dem Hinzufügen Ihrer Dokumentationsdatei(en) betätigen Sie bitte die rote Schaltfläche 
„Dokumentation jetzt einreichen“.  

 

 
Abbildung 13 

 
3.4) Übersicht zur Dokumentationseinreichung 
 

 
Abbildung 14 

Sie bekommen nun eine Übersicht zu Ihren bislang im aktuellen Abrechnungsquartal zur 
ausgewählten Dokumentationsart eingereichten Dokumentationen angezeigt.  Beachten Sie 
bitte die im mittleren Teil des Browsers angezeigten Hinweise. 
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Sollte die Einreichung mit den oben genannten Daten vollständig sein, ist der Vorgang der 
Dokumentationssabgabe damit abgeschlossen. 
 

3.5) Ergänzungseinreichung zu einer Dokumentation 
 

Für den Fall, dass Sie zu den bereits eingereichten Dokumentationen eine Ergänzung 
einreichen möchten, suchen Sie die gewünschten Dateien auf Ihrem PC und fügen Sie diese 
hinzu (s. a. 3.2) bzw. 2.2) in dieser Kurzdokumentation). 

 

 

Abbildung 15 

Anschließend reichen Sie diese Dokumente mit einem Klick auf „Dokumentation jetzt 
einreichen“ ein. 

 
3.6) Übersicht nach der Ergänzungseinreichung 
 

 
Abbildung 16 

Sie bekommen nun zur ausgewählten Dokumentationsart neben Ihrer Ersteinreichung auch 
die Ergänzungseinreichung angezeigt. 
 

MIPO Version 2.9e,  Dokumentation v2.9e.b1,  Stand: 12.08.2010 11:41 



Kurzanleitung Mitgliederportal  11 
 
3.7) Einreichen fragmentierter Dokumentationen 
 

Fragmentierte Dokumentationen können leider nicht „in einem Zuge“ eingereicht werden. 
Wie in der Abbildung 19 zu sehen ist, wurde versucht, das zweite Fragment  
„123456700_20091230_2.zip.XKM“ dem ersten („123456700_20091230_1.zip.XKM“) noch 
hinzuzufügen („Datei hinzufügen“). Das Mitgliederportal weist Sie in dem Falle mit dem roten 
Text darauf hin, dass dies nicht möglich ist: 

 

 
Abbildung 17 

Da Sie fragmentierte Dokumentationen nicht gleichzeitig einreichen können, reichen Sie bitte 
zunächst das erste Fragment als Ersteinreichung, wie unter 3.2) bis 3.3) beschrieben, und 
danach die folgenden Fragmente als Ergänzungen ein (s. 3.5) ).  
 
Nachdem Sie alle Fragmente der Dokumentation auf diese Weise eingereicht haben, ergibt 
sich folgendes Bild (s. a. „3.6) Übersicht nach der Ergänzungseinreichung“). 

 

 

Abbildung 18 
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3.8) Einreichen von Dokumentationen zu mehreren Betriebsstätten 
 

Haben Sie zu mehreren Betriebstätten Dokumentationen vorliegen, so können Sie diese „in 
einem Zuge“ (jeweils als Ersteinreichung) einreichen. 

 

 

Abbildung 19 

Das Durchsuchen und Hinzufügen Ihrer Dokumentationen erfolgt analog der unter 3.2) 
beschriebenen Vorgehensweise. Die ausgewählten Dateien werden Ihnen im mittleren Teil 
Ihres Browserfensters angezeigt.  
 
Nach dem Hinzufügen aller Dokumentationsdateien betätigen Sie bitte die rote Schaltfläche 
„Dokumentation jetzt einreichen“.  

 

 
Abbildung 20 

Sie erhalten nun eine Übersicht zu Ihren bislang im aktuellen Abrechnungsquartal 
eingereichten Dokumentationen angezeigt.  Beachten Sie bitte die im mittleren Teil des 
Browsers angezeigten Hinweise. 
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4) DARECH aktuell 
 

 

Abbildung 21 

In „DARECH aktuell“ sind die letzten 20 in das Archiv aufgenommenen Dokumente verfügbar. 
 

5) DARECH Archiv 
 

 

Abbildung 22 

Der Dienst „DARECH Archiv“ ist ein Recherchesystem, mit dem es möglich ist, nach 
Dokumenten zu recherchieren, diese zu speichern und auszudrucken. 
 
Sie bekommen beim Anklicken von „DARECH Archiv“ eine Auswahlbox angezeigt, in welcher 
ein Abrechnungsquartal zur Recherche ausgewählt werden kann. Es werden nur diejenigen 
Quartale zur Auswahl angeboten, für die zu Ihrem Nutzernamen auch Dokumente hinterlegt 
sind. Die Liste der Abrechnungsquartale in der Auswahlbox kann deshalb unter Umständen 
zeitliche Lücken aufweisen. 
 
Nach der Auswahl eines Abrechnungsquartals bekommen Sie unmittelbar, ohne dass Sie 
einen weiteren Knopf betätigen müssen, eine Auswahlbox für Dokumentarten angezeigt.  
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Abbildung 23 

Es werden nur solche Dokumentarten zur Recherche angeboten, für die im vorher 
ausgewählten Abrechnungsquartal auch Dokumente zur Verfügung stehen. 
 
Nachdem Sie eine Dokumentart ausgewählt haben, bekommen Sie unmittelbar darauf das 
Suchergebnis in Form einer Dokumentenliste in der unteren Hälfte des Fensters angezeigt.  

 

 
Abbildung 24 
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6) Protokollarchiv 
 

 
Abbildung 25 

Im „Protokollarchiv“ stehen Ihnen die Protokolle des KBV-Prüfmoduls für Ihre zuletzt online 
eingereichten Abrechnungen zur Verfügung. 
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